




                                  Regulamin Rekrutacji dzieci do Żłobka Gminnego w Warce

§ 1. Regulamin Rekrutacji do Żłobka Gminnego w Warce, zwanego dalej Żłobkiem, zawiera:
a)  harmonogram postępowania rekrutacyjnego na wolne miejsca w Żłobku,
b) skład komisji rekrutacyjnej, jej uprawnienia i obowiązki, 
c) kryteria rekrutacji oraz rodzaj dokumentów niezbędnych w postępowaniu rekrutacyjnym, 
d) tryb postępowania odwoławczego;

§ 2.1. Żłobek działa na zasadzie powszechnej dostępności. Rekrutacja jest prowadzona 
w sposób bezstronny, otwarty, jawny i na zasadach jednakowych dla wszystkich kandydatów/ek w oparciu o dokumenty rekrutacyjne dostępne w Biurze Obsługi Interesanta  Urzędu Miejskiego w Warce oraz w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Urzędu Miejskiego w Warce. 
2. W postępowaniu rekrutacyjnym biorą udział:
1) dzieci, które na dzień 1 września 2026 r. będą miały ukończony 20 tydzień życia, 
2) dzieci roczne (rok urodzenia 2025),
3) dzieci 2-letnie (rok urodzenia 2024),
4) dzieci 3-letnie (rok urodzenia 2023), względem których, z potwierdzonych przez różne uprawnione organy (np. poradnię psychologiczno-pedagogiczną) powodów, nie jest możliwe rozpoczęcie edukacji przedszkolnej. 
§ 3.1. Do Żłobka przyjmowane są dzieci zamieszkałe na terenie Gminy Warka. 
2.  W  przypadku  wolnych miejsc  dopuszcza  się  możliwość  naboru  dzieci  spoza  terenu Gminy Warka. 
§ 4. Harmonogram postępowania rekrutacyjnego jest następujący:
1)  od 20 maja 2026 r. do dnia 12 czerwca 2026 r. – pobieranie i składanie wniosków                   o przyjęcie dziecka do Żłobka,
2) do dnia 26 czerwca weryfikacja przez Komisję Rekrutacyjną złożonych wniosków,
3) do dnia 29 czerwca ogłoszenie listy dzieci przyjętych do Żłobka. 
§ 5. 1.Powołuje się członków  Komisji Rekrutacyjnej w składzie:
a) Pani Ewa Wieczorek – przewodnicząca
b) Pani Aneta Kilijańska – członek
c) Pani Edyta Łuczak - członek. 
2. Osoby  wchodzące  w  skład  Komisji  Rekrutacyjnej  są  obowiązane  do  nieujawniania informacji o przebiegu posiedzenia komisji i podjętych rozstrzygnięciach, które mogą naruszać dobra osobiste kandydata lub jego rodziców.
3.  Posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej  zwołuje,  prowadzi  i nadzoruje przewodniczący komisji.
4. Z posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej sporządzany jest protokół.
§ 6. Postępowanie rekrutacyjne jest poprzedzone kampanią informacyjno-promocyjną. 
§ 7. O przyjęciu do żłobka decyduje Komisja Rekrutacyjna, po przeprowadzeniu postępowania rekrutacyjnego w oparciu o liczbę miejsc z uwzględnieniem kryteriów rekrutacji.
§  8.  W  przypadku  zwolnienia  się  miejsca  w  żłobku,  przeprowadza  się  uzupełniające postępowanie rekrutacyjne na podstawie listy rezerwowej. Na wolne miejsce przyjmuje się dziecko następne w kolejności, które w procesie rekrutacji uzyskało największą liczbę punktów spośród dzieci zgłoszonych, które nie zostały do żłobka przyjęte.
§ 9.  Podstawą przyjęcia dziecka do Żłobka jest złożenie przez rodziców Wniosku o przyjęcie dziecka do Żłobka, zwanym dalej ,,Wnioskiem" stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu. Wniosek podpisują oboje rodzice. 
§10. W przypadku zgłoszenia większej liczby kandydatów niż liczba wolnych miejsc, w postępowaniu rekrutacyjnym brane są pod uwagę następujące kryteria wraz z poniższą punktacją:
1) niepełnosprawność dziecka (dziecko posiada orzeczenie o niepełnosprawności, co do którego brak jest przeciwwskazań zdrowotnych uniemożliwiających uczęszczanie do Żłobka) - 10 pkt;
2) wielodzietność rodziny dziecka (co najmniej troje dzieci w rodzinie w wieku do 18 roku życia lub w wieku do 25 roku życia w przypadku dzieci uczących się w szkole lub szkole wyższej) - 10 pkt;
3)  rozliczanie przez rodziców dzieci podatku dochodowego na Gminę Warka (ostanie złożone rozliczenie) - 5 pkt (punktacja dla każdego rodzica osobno);
4) oboje rodziców lub rodzic samotnie wychowujący dziecko pracują zawodowo, uczą się w trybie dziennym, prowadzą działalność gospodarczą lub prowadzą gospodarstwo rolne - 5 pkt;
5)  znaczny stopień niepełnosprawności lub całkowita niezdolność do pracy jednego z rodziców - 5 pkt;
6) rodzeństwo dziecka korzysta  z opieki w  Żłobku w roku szkolnym, w którym prowadzona jest rekrutacja lub ubiega się wraz z kandydatem o przyjęcie do Żłobka - 5 pkt;
7) samotne wychowywanie dziecka przez rodzica (przez samotne wychowywanie należy rozumieć wychowywanie dziecka przez pannę, kawalera, wdowę, wdowca, osobę pozostającą w separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem sądu, osobę rozwiedzioną, chyba, że osoba ta wychowuje wspólnie co najmniej jedno dziecko  z jego rodzicem) – 3 pkt;
§ 11. 1.W przypadku nie dołączenia do wniosku dokumentów potwierdzających kryteria Komisja Rekrutacyjna uznaje, że dane kryterium nie zostało spełnione.
2. W przypadkach budzących wątpliwości na żądanie Przewodniczącego Komisji Rekrutacyjnej i w terminie przez niego wyznaczonym, nie krótszym niż 7 dni, rodzice przedkładają do wglądu dokumenty potwierdzające spełnianie kryteriów, o których mowa w §10, a zwłaszcza danych zawartych w oświadczeniach. W przypadku ich nieprzedłożenia w wyznaczonym terminie przyjmuje się, że odpowiednio rodzic, rodzice lub dziecko, którego dotyczy zgłoszenie, danego warunku nie spełniają.
§ 12. O kolejności przyjęcia dziecka do Żłobka decyduje liczba punktów uzyskanych w postępowaniu rekrutacyjnym.
§ 13.  W przypadku uzyskania przez kandydatów takiej samej liczby punktów w postępowaniu rekrutacyjnym i jednocześnie braku możliwości przyjęcia wszystkich kandydatów z tą samą liczbą punktów, przyjmowani są kandydaci urodzeni wcześniej.
§ 14. Komisja Rekrutacyjna podaje do wiadomości listę dzieci przyjętych do Żłobka od 1 września danego roku oraz listę dzieci oczekujących na przyjęcie.
§ 15. W terminie trzech dni roboczych od podania do wiadomości listy dzieci przyjętych rodzic kandydata może wystąpić do komisji rekrutacyjnej z wnioskiem o sporządzenie uzasadnienia odmowy przyjęcia kandydata. Komisja Rekrutacyjna sporządza uzasadnienie w terminie 3 dni od dnia złożenia wniosku.
§ 16. Rodzic dziecka może wnieść odwołanie od rozstrzygnięcia Komisji Rekrutacyjnej w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania uzasadnienia. Dyrektor rozpatruje odwołanie w terminie  3 dni roboczych od dnia otrzymania odwołania.
§ 17. Dzieci nieprzyjęte do Żłobka z powodu braku miejsc umieszczane są na liście oczekujących i przyjmowane są w miarę zwalnianych miejsc.
§ 18. 1. Warunkiem przyjęcia dziecka do Żłobka jest zawarcie umowy cywilnoprawnej w sprawie korzystania z usług Żłobka, zwanej dalej ,,umową", w terminie wyznaczonym przez Dyrektora Żłobka. Odmowa podpisania umowy traktowana jest jako rezygnacja korzystania z usług Żłobka. 
2. Rodzice składaj pisemną deklarację, w której wskazują konkretne godziny dziennego pobytu dziecka w Żłobku w okresie obowiązywania umowy.
3. Przed oddaniem dziecka do Żłobka konieczne jest przedłożenie przez rodziców zaświadczenia lekarskiego lub oświadczenia rodziców potwierdzającego brak przeciwwskazań zdrowotnych do korzystania z opieki żłobkowej. 


























	

Data wpływu 

	





	Numer kolejny wniosku o przyjęcie  dziecka do żłobka

                ………………………………..


Załącznik do Regulaminu Rekrutacji dzieci do Żłobka Gminnego w Warce


WNIOSEK O PRZYJĘCIE DZIECKA 
DO ŻŁOBKA GMINNEGO W WARCE NA  ROK  2026/2027

Proszę o przyjęcie dziecka do Żłobka Gminnego w Warce,  05-660 Warka. ul. Armii Krajowej 10A 

od dnia ……………………..

Deklaracja pobytu dziecka w godzinach od………… do …………. ( ………. godzin dziennie)

Dziecko będzie korzystać z ………….. (posiłków dziennie) tj. śniadanie, obiad, podwieczorek.*

1. DANE DZIECKA

a) Dane osobowe dziecka
	Imię:
	

	Nazwisko:
	

	PESEL:
	

	Data urodzenia:
	



b) Adres zamieszkania dziecka:
	Ulica
	

	Numer domu
	
	Numer lokalu
	

	Kod pocztowy
	

	Miejscowość
	






2. DANE RODZICÓW/ OPIEKUNÓW PRAWNYCH
	
	MATKA
	OJCIEC

	Imię i nazwisko
	
	

	Adres zamieszkania
	
	

	PESEL
	
	

	Telefon komórkowy
	
	

	E- mail
	
	



3. KRYTERIA REKRUTACJI
	                          KRYTERIA NABORU
	DOKUMENTY NIEZBĘDNE DO POTWIERDZENIA KRYTERIÓW
	PUNKTACJA
(wypełnia komisja rekrutacyjna)

	1. Dziecko od ukończenia 20 tygodnia życia do ukończenia 3 lat (lub 4 lata wg. ustawy z dnia 4 lutego 2011 r, o opiece nad dziećmi do lat 3)
	TAK/NIE*
	Informacje zawarte we wniosku
	
x

	2. Dziecko mieszkające na terenie gminy Warka
	TAK/NIE*
	Informacje zawarte we wniosku
Oświadczenie (załącznik nr 1)

	x

	3. Dziecko legitymuje się orzeczeniem o niepełnosprawności? 
	TAK/NIE*
	
Orzeczenie o niepełnosprawności dziecka
	

	4. Oboje rodziców bądź rodzic samotnie wychowujący dziecko: pracują zawodowo, uczą się w trybie dziennym, prowadzą działalność gospodarczą lub prowadzą gospodarstwo rolne
	TAK/NIE*
	
Oświadczenie (załącznik nr 2 lub 3)
	

	5. Wielodzietność rodziny dziecka (co najmniej troje dzieci w rodzinie w wieku do 18 roku życia lub w wieku  do 25 roku życia w przypadku dzieci uczących się w szkole lub szkole wyższej)
	
TAK/NIE*
	Oświadczenie (załącznik nr 4)

	

	6. Rozliczanie przez rodziców dziecka podatku dochodowego na Gminę Warka  
	
TAK/NIE*
	Pierwsza strona ostatnio złożonego do Urzędu Skarbowego zeznania PIT każdego z rodziców

	

	7. Znaczny stopień niepełnosprawności lub całkowita niezdolność do pracy jednego z rodziców
	TAK/NIE*
	Orzeczenie o niepełnosprawności rodzica
	

	8. Rodzeństwo dziecka ubiega się wraz z kandydatem o przyjęcie do żłobka
	TAK/NIE*
	             nie dotyczy
	

	9. Samotne wychowywanie dziecka
	TAK/NIE*
	      Oświadczenie (załącznik nr 5)
	




4. DODATKOWE WAŻNE INFORMACJE O DZIECKU:
	1. Informacja o stanie zdrowia dziecka.
	



	2. Informacje  o  stosowanej  diecie.
	



	3. Informacje o rozwoju psychofizycznym dziecka
	






4. INNE UWAGI RODZICÓW (OPIEKUNA PRAWNEGO)

…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………

5. OŚWIADCZENIE
Oświadczam, że podane we wniosku informacje są zgodne ze stanem faktycznym.


………………………		………………………….            			  ………………………….
miejscowość i data                                / podpis matki /                                    		                       / podpis ojca/
6. KLAUZULA  INFORMACYJNA
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 2016 r. Nr 119, s. 1 ze zm.) – dalej: „RODO” informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych jest Burmistrz Warki, Pl. St. Czarnieckiego 1, 05-660 Warka, tel. 48 665 12 50.  Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem adresu e-mail: daneosobowe@warka.pl, pisemnie pod adresem Administratora.
2. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu prowadzenia rekrutacji do żłobka.
3. Podstawą dopuszczalności przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) RODO. Przepisy szczególne zostały zawarte w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 75).
4. Przetwarzanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Osoby, których dane dotyczą są zobowiązane do ich podania. Nieprzekazanie danych skutkować będzie niemożnością przyjęcia dziecka do żłobka.
5. Dane osobowe będą ujawniane osobom działającym z upoważnienia administratora, mającym dostęp do danych osobowych i przetwarzającym je wyłącznie na polecenie administratora, chyba że wymaga tego prawo UE lub prawo państwa członkowskiego.
6. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania tj. przez okres rekrutacji i przyjęcia dziecka do żłobka. Po przeprowadzeniu rekrutacji i rozpoczęciu pracy żłobka dokumenty rekrutacyjne zostaną przekazane Dyrektorowi Żłobka, od tego momentu administratorem danych osobowych będzie Żłobek.  
7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przysługują Państwu następujące prawa:
a) prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;
b) sprostowania danych;
c) ograniczenia przetwarzania;
d) żądania usunięcia danych o ile znajdzie zastosowanie jedna z przesłanek z art. 17 ust. 1 RODO.
Ma Pani/Pan prawo do złożenia skargi na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.


…………………………….                   ………………………..          		   ………………………….
miejscowość i data                                      /podpis matki /                                                  /podpis ojca/







7. Decyzja Komisji  rekrutacyjnej

W dniu …………………….. dziecko ………………………………………………………………..
zostało przyjęte / nie przyjęte * do placówki.


Uzasadnienie (wypełnia się tylko w przypadku nie przyjęcia dziecka do placówki)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Warka, dnia ………………………..                                          

Podpisy Komisji Rekrutacyjnej
………………………………………
………………………………………….
…………………………………………

* niepotrzebne skreślić
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